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FINANSINES APSKAITOS SKYRIAUS FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

BENDROJI CHARAKTERISTIKA

Pareigybés grupé: Specialistas.
Pareigybés pavadinimas: Finansinés apskaitos skyriaus projekty finansininkas.
Pareigybés lygis: A2.

PAVALDUMAS

Tiesiogiai pavaldus Lietuvos nacionalinio muziejaus (toliau — Muziejus) Finansinés apskaitos skyriaus
finansy vadovui.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

Projekty finansininkas turi zinoti:

5.1. Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisinius aktus, reglamentuojancius
biudzetiniy jstaigy finansing apskaita, mokesCiy ir kity jmoky apskaiciavima, deklaravima,
administravimg bei kontrolg.

5.2. Muziejaus darbo tvarkos taisykles, kitus Muziejaus vidaus teisés aktus, reglamentuojancius finansinés
apskaitos sritj ir Finansinés apskaitos skyriaus veikla.

5.3. VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standarty (toliau — VSAFAS) reikalavimus;
valstybés biudZeto apskaitos ir mokéjimy sistemos (toliau — VBAMS) Viesojo sektoriaus finansinés
apskaitos bendrojo posistemio (FABIS) keliamus reikalavimus.

Projekty finansininkas privalo:

6.1. Turéti finansinj, ekonominj ar jiems giminingg aukstajj universitetinj arba koleginj i$silavinima su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu.

6.2. Turéti ne maziau kaip 1 mety profesing darbo patirtj finansy apskaitos ar su §ios pareigybés
funkcijomis susijusioje srityje.

6.3. Gerai moketi lietuviy kalba, sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu.

6.4. Moketi dirbti Muziejuje naudojamomis kompiuterinémis finansinés apskaitos programomis.

6.5. ISmanyti dokumenty rengimo ir tvarkymo taisykles.

6.6. Turéti bazinés kompiuterinio rastingumo kvalifikacijos Zinias ir gebéjimus (pazenges vartotojas).

FUNKCIJOS

Projekty jgyvendinimo metu uZztikrina tinkama projekty finansinés apskaitos atskyrimg nuo Muziejaus
finansinés apskaitos.

Apskaito visas gautas Muziejaus 1ésas (biudzeto, pajamy jmoky bei kitas), operacijas fiksuoja finansinés
apskaitos dokumentuose, i kompiuterizuota finansinés apskaitos programa suveda Muziejaus banko
saskaitos jrasus.

Formuoja detalias mokéjimo paraiskas VBAMS, pagal patvirtintas sagmatas valstybés izdui.

10. Apskaito projekty jgyvendinimui gautas 1ésas ir iSlaidas, jvedant | apskaltos programa.
11. Nuolat kontroliuoja Muziejaus debitorinj ir kreditorinj jsiskolinimg ir apie jj informuoja Finansy vadova.
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sutartyse/saskaitose nustatyty terminy.

Tvarko atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis apskaita.

Padeda projekty vadovams parengti projekto igyvendinimo rezultaty ataskaitg.

Dalyvauja atsakingy institucijy vykdomose projekty patikrose bei padeda projekto vadovui surinkti
medziaga ir atsiskaityti uz projekta.

Tvarko nemokamo lankymosi Muziejaus nuolatinése ekspozicijose gauty ir panaudoty sekmadieninio
finansavimo 1&sy apskaita.

Dalyvauja metinéje inventorizacijoje. Pagal poreikj formuoja inventorizacijos aprasus, suderinimo aktus
su Muziejaus tiekéjais bei pirkéjais.

Formuoja mokéjimo nurodymus ir teikia pasiraS§ymui Finansy vadovui.

Vykdo iSanksting finansy kontrole, remdamasis pateiktais dokumentais, prireikus — kompetentingy
asmeny pasiraSytomis i§vadomis.

Tinkamai saugo finansinius dokumentus, pagal reikalavimus jformina jo Zinioje esancias bylas ir perduoda
1 archyva.

Visas finansines operacijas atlieka kompiuterizuotoje finansinés apskaitos programoje.

Generalinio direktoriaus nustatyta tvarka teikia Finansy vadovui darbo planus ir ataskaitas, meting veiklos
vertinimo i$vada.

Finansy vadovo pavedimu, savo kompetencijos ribose, atlieka ir kitas funkcijas susijusias su skyriaus
veikla, nenumatytas Siame pareigybés apraSyme.

Dirba vadovaudamasis Kulttiros jstaigy darbuotojy profesinés veiklos ir etikos taisyklémis.

TEISES

Reikalauti i§ Muziejaus darbuotojy savalaikio ir kokybiSko pirminiy ataskaitiniy duomeny pateikimo.
Kontroliuoti pirminiy ataskaitiniy dokumenty uzpildymo teisinguma, reikalauti, kad juose padarytos
klaidos ar priraSymai biity istaisyti.

Teikti Finansy vadovui sitilymus dél finansinés apskaitos darbo tobulinimo, darbo tvarkos bei sglygy
gerinimo.

ATSAKOMYBE

Finansininkas atsako:

28.1.  uzsavo pareigy, nustatyty Siame pareigybés aprasyme, netinkama vykdyma ar nevykdyma, pagal
galiojantj Lietuvos Respublikos darbo kodeksa.

28.2.  uz jstatymy paZeidimus, padarytus vykdant savo veikla, pagal galiojantj Lietuvos Respublikos
administraciniy pazeidimy, baudziamajj bei civilinj kodeksus.

28.3.  uz padaryta materialing Zala pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo bei civilinj kodeksus.



