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PATVIRTINTA

Lietuvos nacionalinio muziejaus
generalinio direktoriaus

2024 m. gruodzio 31 d.
jsakymu Nr. K-217

KAZIO VARNELIO NAMU-MUZIEJAUS KASININKO PAREIGYBES APRASYMAS

BENDROJI CHARAKTERISTIKA

Pareigybés grupé: kvalifikuotas darbuotojas.
Pareigybés pavadinimas: Kazio Varnelio namy-muziejaus kasininkas.
Pareigybés lygis: C.

PAVALDUMAS

Tiesiogiai pavaldus Lietuvos nacionalinio muziejaus (toliau — Muziejus) padalinio Kazio Varnelio namy-
muziejaus direktoriui.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

Kasininkas turi Zinoti:

5.1. Pagrindinius Muziejaus dokumentus, reglamentuojancius kasos operacijas, kasos dokumenty
tvarkyma.

5.2. Muziejaus darbo tvarkos taisykles bei kitus Muziejaus vidaus teisés aktus, reglamentuojancius
Mugziejaus ir skyriaus veikla.

Kasininkas privalo:

6.1. Turéti ne zemesnj kaip vidurinj i$silavinima ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija, siejama su kasininko
(ar gimininga) profesija.

6.2. Gerai mokeéti lietuviy kalba.

6.3. Moketi angly kalba ne Zemesniu nei A2 lygiu.

6.4. Mokeéti tvarkyti kasos dokumentus.

6.5. Turéti kompiuterinio rastingumo jgiidziy ir mokéti naudotis informacinémis technologijomis.

FUNKCIJOS

Parduoda Muziejaus lankytojams bilietus generalinio direktoriaus jsakymu nustatytomis kainomis.
Parduodamas bilietus, taiko biliety kainy nuolaidas, nustatytas generalinio direktoriaus jsakymu.
Norédamas pritaikyti bilieto nuolaida Muziejaus lankytojui, kasininkas privalo paprasyti jo parodyti
lengvatg suteikiantj dokuments.

Muziejaus administracijos nustatyta tvarka veda Muziejaus lankytojy apskaitg.

Prekiauja Muziejaus ir kity leidéjy isleistais leidiniais Muziejaus nustatyta tvarka ir kainomis.

Prekiauja suvenyrais ir kitomis prekémis Muziejaus nustatyta tvarka ir kainomis.

Uz parduotus bilietus ir leidinius atsiskaito bankiniu pavedimu arba grynaisiais Muziejaus buhalterijos
kasoje, suraSydamas konkretaus laikotarpio parduodamy prekiy ataskaita.

Muziejaus nustatyta tvarka grazina neparduodamus (nurasytinus) leidinius.

Dirba kasos aparatu ir pildo kasos aparato Zurnalg, vykdo kitas kasos operacijas, vadovaudamasis kasos
darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisyklémis.

Pasibaigus darbui, vertingesnius leidinius, bilietus ir pinigus padeda j seif3, o vitrinas uzrakina.

Vykdo Muziejaus patalpy rakty kontrole.



17.

18.
19.

20.

21.

Generalinio direktoriaus nustatyta tvarka teikia direktoriui darbo planus ir ataskaitas, metine darbo veiklos
iSvada.

Vykdo kitus direktoriaus nurodymus, susijusius su kasos darbu, nenumatytus $iame pareigybés apraSyme.
Uztikrina darbo metu suzinotos informacijos konfidencialuma, bendraudamas su kitomis institucijomis,
Istaigomis ir organizacijomis, Muziejaus darbuotojais, i§laiko aukstus etikos normy ir diskretiSko elgesio
standartus, tinkamai reprezentuoja Muziejy kaip darbdavj, elgiasi nekenkiant Muziejaus vardui ir
reputacijai.

TEISES

Teikti direktoriui sialymus dél skyriaus darbo tobulinimo, darbo tvarkos bei salygy gerinimo.

ATSAKOMYBE
Kasininkas atsako:
21.1. uz savo pareigy, nustatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkamg vykdyma ar nevykdyma,
pagal galiojant] Lietuvos Respublikos darbo kodeksa.
21.2. uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, pagal galiojantj Lietuvos Respublikos

administraciniy pazeidimy, baudziamajj bei civilinj kodeksus.
21.3. uz padarytg materialing zala pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo bei civilinj kodeksus.



