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LIETUVOS NACIONALINIO MUZIEJAUS FINANSINES APSKAITOS SKYRIAUS
VEIKLOS NUOSTATAI

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos nacionalinio muziejaus Finansinés apskaitos skyriaus veiklos nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja Lietuvos nacionalinio muziejaus Finansinés apskaitos skyriaus (toliau-
Skyriaus) tikslus ir funkcijas, teises ir veiklos organizavima.

2. Finansinés apskaitos skyrius yra Lietuvos nacionalinio muziejaus struktirinis padalinys,
veikiantis muziejaus finansy apskaitos srityse. Skyrius tiesiogiai pavaldus Muziejaus generaliniam
direktoriui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
muziejy jstatymu, Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisiniais aktais,
reglamentuojanciais VieSojo sektoriaus subjekty finansing apskaita, finansy kontrole, valstybés turto
valdymg, vieSuosius pirkimus, Lietuvos nacionalinio muziejaus nuostatais, kitais Lietuvos
Respublikos teisés aktais bei vidaus tvarka reglamentuojanciais dokumentais ir Siais Nuostatais.

4. Skyriaus buveinés adresas yra: Arsenalo g. 3, LT-01143 Vilnius, tel.
(8 5) 261 1573, el. pastas: finansai@Inm.lt.

Il1. SKYRIUS
FINANSINES APSKAITOS SKYRIAUS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

5. Svarbiausi Skyriaus tikslai yra $ie:

5.1. Rengti Muziejaus finansy apskaitos politika.

5.2. Organizuoti ir tvarkyti muziejaus finansing apskaita.
5.3. Vykdyti muziejaus finansy kontrole.

6. Skyrius, vykdydamas jam pavestus tikslus, atlieka $ias funkcijas:

6.1. Teikia Muziejaus direktoriui pasitilymus ir patarimus apskaitos politikos parinkimo,

atsizvelgiant ] konkrecias sglygas ir apskaitos reikalavimus, rengia apskaitos politikos pakeitimus

pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (toliau — VSAFAS) ir

kity teisés akty reikalavimus, reglamentuojancius finansing apskaitg ir finansing atskaitomybe.

6.2. Organizuoja finansing apskaita, atsizvelgiant | Muziejaus veiklos ypatumus, atliekamy

funkcijy apimtis, jgyvendinamy programy (priemoniy) sudétinguma ir jvairove, organizacing

struktiirg ir kitus veiksnius.


mailto:finansai@lnm.lt

6.3. Teikia finansinés apskaitos informacija ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus Muziejaus generaliniam direktoriui, auditoriams, mokesc¢iy
administratoriams, valstybés institucijoms.

6.4. Tvarko $iy sri¢iy finansing apskaita:

6.4.1. atlieka nematerialiojo turto, materialiojo ilgalaikio turto, atsargy ir kinio inventoriaus
Isigijimo, perdavimo, pardavimo, nuraSymo operacijas bei skaifiuoja nusidévéjima
(amortizacija);

6.4.2. vykdo iSankstiniy apmokéjimy ir gautiny sumy apskaita;

6.4.3. organizuoja kasos darbg;

6.4.4. vykdo finansavimo sumy apskaitg pagal finansavimo Saltinius ir paskirtj;

6.4.5. rengia ir teikia finansavimo davéjui finansavimo sumy pazymas;

6.4.6. vykdo atsiskaitymus su prekiy ir paslaugy teikéjais, rangovais, jstaigomis, organizacijomis ir
fiziniais asmenimis;

6.4.7. apskaiciuoja ir iSmoka darbo uzmokestj ir kitas iSmokas muziejaus darbuotojams bei su tuo
susijusius mokescius ir jmokas;

6.4.8. vykdo muziejaus darbuotojy komandiruociy apskaitg, kontroliuoja, kad nustatyta tvarka bty
uz jas atsiskaityta;

6.4.9. vykdo biudZetiniy jstaigy pajamy jmoky 1éSy apskaita.

6.5. Vykdo valstybés biudzeto asignavimy poreikio prognozavimg, mokéjimo paraisky jvedima
ir tvirtinima bei kitas funkcijas ir procediiras kompiuterizuotoje valstybés biudzeto apskaitos ir
mokéjimy sistemoje.

6.6. Vykdo finansinés apskaitos tvarkymo kontrolg.

6.7. Atlicka iSanksting finansy kontrole, remdamasis pateiktais tkiniais-finansiniais
dokumentais. Reikalauja i§ Muziejaus atsakingy darbuotojy ra$tiSky ir zodiniy paai$kinimy,
dokumenty arba jy kopijy, reikalingy tikiniy operacijy teisétumui pagristi ir iSankstinei kontrolei
vykdyti, tikrina visus dokumentus, susijusius su prisiimamais jsipareigojimais ir atliekamais
mokeéjimais. Nustato, ar fikinés operacijos yra teisétos.

6.8. Vertina muziejaus finansy kontrolés bukle ir teikia sitlymus dél vidaus ir finansy
kontrolés tobulinimo Muziejaus generaliniam direktoriui.

6.9. Konsultuoja Muziejaus darbuotojus kaip teisingai uzpildyti dokumentus, reikalingus finansinei
apskaitai tvarkyti, kokiy jforminimo ir pateikimo reikalavimy laikytis.

6.10. Rengia ir teikia Muziejaus generaliniam direktoriui pasitlymus, kad buty uztikrintas 1ésy ir
turto saugumas, racionalus jy naudojimas.

6.11. Tvarko ir uztikrina tinkamg dokumenty saugumga ir perdavimg j Muziejaus archyva nustatyta
tvarka.

6.12. Rengia Skyriaus metinius veiklos planus bei metines veiklos ataskaitas, kurias, laikydamiesi

nustatyty terminy, teikia Muziejaus generaliniam direktoriui.



6.13. Atlieka kitas Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, vidaus teisés aktais
nustatytas funkcijas, Muziejaus generalinio direktoriaus pavestas uZzduotis Skyriaus

kompetencijos klausimais.

I11. SKYRIUS
FINANSINES APSKAITOS SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

7. Skyrius turi teise:

7.1.Teikti Muziejaus generaliniam direktoriui sitlymus dél Skyriaus bei Muziejaus darbo
tobulinimo, darbo tvarkos bei salygy gerinimo.

7.2.Gauti i§ Muziejaus struktiiriniy padaliniy informacija, reikalinga jgyvendinti Skyriaus
funkcijas.

7.3. Rengti ir teikti Muziejaus generaliniam direktoriui pasitilymus dél Muziejaus teisés akty
tobulinimo.

7.4. Reikalauti i§ muziejaus darbuotojy, kad bty uztikrintas 1Sy ir turto saugumas, racionalus jy
naudojimas.

7.5. Reikalauti Muziejaus padaliniy vadovy ir darbuotojy laiku ir kokybiskai pateikti pirminius
apskaitos dokumentus ar duomenis.

7.6. Kontroliuoti pirminiy apskaitos dokumenty uZpildymo teisingumg, reikalauti kad juose
padarytos klaidos bty iStaisytos.

7.7. Atsisakyti priimti Gkinés operacijos dokumentus ir grazinti juos rengusiam darbuotojui, jei
iSankstinés kontrolés metu nustatyta, kad tkiné operacija yra neteiséta, iiking operacija
pagrindziantys dokumentai parengti neteisingai arba jai atlikti nepakaks patvirtinty
asignavimy.

8.  Skyrius privalo:

8.1. Laiku ir kokybiskai atlikti Skyriui pavestus darbus.

8.2. Muziejaus generaliniam direktoriui pavedus, pagal kompetencija atstovauti Skyriy.

8.3. Tikslingai ir racionaliai naudoti jam paskirtas lésas.

8.4. Tikslingai naudoti ir tausoti turimg jrangg ir inventoriy.

IV. SKYRIUS
FINANSINES APSKAITOS SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Skyriui vadovauja finansy vadovas, kurj Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir Vyriausybés
nustatyta tvarka konkurso budu skiria ir atleidzia Muziejaus generalinis direktorius. Finansy
vadovas yra tiesiogiai pavaldus Muziejaus generaliniam direktoriui.

10. Finansy vadovas:

10.1. Organizuoja Skyriaus veikla.
10.2. Paskirsto darbus ir uzduotis Skyriaus darbuotojams ir kontroliuoja jy vykdyma.

10.3. Atsako uz Skyriui paskirty tiksly ir funkcijy vykdyma kokybiskai ir laiku.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

10.4. Atsiskaito Muziejaus genereliniam direktoriui uz Skyriaus veikla.
10.5. Teikia Muziejaus generaliniam direktoriui sialymus Skyriaus kompetencijos
Klausimais.

10.6. Koordinuoja Skyriaus bendradarbiavimg su kitais Muziejaus skyriais.

10.7. Vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas.
Finansy vadovas atsako uz:
11.1. Visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagrjsty tikiniy jvykiy ir kiniy operacijy
rezultaty jtraukimg j apskaita.
11.2. Finansiniy jrasy atitiktj tkiniy jvykiy ar Gkiniy operacijy turiniui.
11.3. Teisinga mokesciy apskaiciavimg ir deklaravimg laiku.
11.4. Apskaitos informacijos patikimuma, Gikiniy operacijy teisétumo, 1éSy naudojimo teisés akty
nustatyta tvarka bei tinkamo apskaitos dokumenty jforminimo kontrolg ir iSanksting finansy
kontrole.
11.5. Muziejaus finansinés atskaitomybés sudarymg pagal finansinés apskaitos duomenis.
Nesant finansy vadovui, jo funkcijas atlieka kitas darbuotojas, paskirtas Muziejaus generalinio
direktoriaus jsakymu.
Skyriaus darbuotojus jstatymy nustatyta tvarka priima ir atleidzia Muziejaus generalinis
direktorius.
Finansy vadovo ir darbuotojy funkcijos bei jiems keliami reikalavimai nustatomi pareigybiy
apraSymuose, kuriuos tvirtina Muziejaus generalinis direktorius.

Skyrius dirba, atsizvelgdamas j Muziejaus strateginj veiklos plana, vadovaudamasis metiniais
skyriaus darbo planais.
Skyriaus darbuotojai uz savo pareigy bei funkcijy nevykdyma ar netinkamg jy vykdyma,

atsako Lietuvos Respublikos jstatymy bei kity teisés akty nustatyta tvarka.




