PATVIRTINTA

Lietuvos nacionalinio muziejaus
generalinio direktoriaus

2024 m. gruodzio 31 d.

jsakymu Nr. [V-328

LIETUVOS NACIONALINIO MUZIEJAUS KOMUNIKACIJOS IR RINKODAROS
SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Lietuvos nacionalinio muziejaus Komunikacijos ir rinkodaros skyriaus veiklos nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja Lietuvos nacionalinio muziejaus (toliau — Muziejaus) Komunikacijos ir
rinkodaros skyriaus (toliau - Skyriaus) tikslus ir funkcijas, teises ir veiklos organizavima.
Komunikacijos ir rinkodaros skyrius yra Muziejaus struktiirinis padalinys, veikiantis Muziejaus
iSorinés ir vidinés komunikacijos bei rinkodaros srityje. Skyrius tiesiogiai pavaldus Muziejaus
generaliniam direktoriui.

Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
muziejy jstatymu, Muziejaus nuostatais, kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais bei vidaus
tvarka reglamentuojanciais dokumentais ir Siais Nuostatais.

Skyriaus  buveinés  adresas  yra:  Arsenalo g. 3, LT-01143  Vilnius, tel.
(8 5) 261 4940, el. pastas: komunikacija@Inm.lt.

Il. SKYRIUS
KOMUNIKACIJOS IR RINKODAROS SKYRIAUS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

Svarbiausi Skyriaus tikslai yra Sie:

5.1.  Teikti informacija apie Muziejy, igyvendinant Muziejaus iSorés komunikacija.

5.2.  Organizuoti Muziejaus viding komunikacija.

5.3.  Planuoti Muziejaus rinkodaros strategija, siekiant maksimaliy rinkodaros rezultaty bei
Muziejaus veikly populiarinimo.

5.4.  leSkoti Muziejaus vieSinimo projekty partneriy, réméjy ir bendradarbiauti su jais.

5.5.  Vykdyti Muziejaus patalpy nuoma.

Skyrius, vykdydamas jam pavestus tikslus, atlieka sias funkcijas:

6.1. Igyvendina Muziejaus komunikacing strategija ir yra atsakingas uz viso Muziejaus sékmingg
komunikacine veikla.

6.2. Formuoja Muziejaus jvaizdj rinkodaros ir komunikacijos priemonémis.

6.3. Rengia informacijg (Zinutes, informacinius praneSimus, kita informacing, paZzinting
medziaga) apie Muziejy, jo veikla, saugomus eksponatus ir jy rinkinius, ekspozicijas, parodas,
sukuriamus produktus (leidinius, suvenyrus ir pan.), renginius (paskaity ciklus, knygy

pristatymus ir pan.), bendradarbiavimo projektus bei laiku, pagal numatyta plana, ja iSvieSina.
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6.4. Viesina informacija apie Muziejy Muziejaus svetainéje, socialiniuose tinkluose bei kituose
prieinamuose vieSinimo kanaluose.

6.5. UzZmezga ir palaiko rySius su ziniasklaida, atstovauja Muziejy visuomenei, ziniasklaidai,
valstybéms institucijoms.

6.6. Organizuoja ir koordinuoja spaudos konferencijas, seminarus, pasitarimus, diskusijas,
pristatymus ir kitus renginius bei susitikimus su visuomene Muziejaus veiklos klausimais.

6.7.  Kuria ir administruoja Muziejaus svetainés turinj, atnaujina esamg informacijg ir ja prizidri,
yra atsakingas uz svetainés turinio funkcijy atnaujinima.

6.8. Planuoja ir organizuoja Muziejaus naujienlaisSkiy reguliary siuntimg tikslinéms lankytojy
grupems.

6.9. Inicijuoja Muziejaus viesinimo (pristatymo visuomenei), rinkodaros akcijas ar projektus.

6.10. Filmuoja ir fotografuoja edukacinius pristatymus, Muziejaus renginius, apdoroja nufilmuotg
medziagg kélimui | Muziejaus tinklapj, socialinius tinklus.

6.11. Koordinuoja Muziejaus vidaus komunikacijos projektus.

6.12. Kuria Muziejaus rinkodaros strategija, kontroliuoja jos jgyvendinimg ir yra atsakingas uz
sékmingg rinkodaros veikla.

6.13. Nuolat, atsizvelgiant j lankytojy tyrimy rezultatus, ieSko budy (formy, galimybiy ir pan.) juos
pritraukti § Muziejaus ekspozicijas, parodas ir renginius (konferencijas, seminarus, knygy
pristatymus ir pan.).

6.14. Skatina produkty (suvenyry, leidiniy) pardavimus lankytojams patogiomis bei lanks¢iomis
rinkodarinémis priemonémis, kuria ir plétoja tikslinius vieSinimo kanalus jvairioms tikslinéms
auditorijoms.

6.15. Vykdo suvenyry, prekiy atitinkan¢iy Muziejaus profilj, paieska ir atranka, koordinuoja
suvenyry gamybos darbus.

6.16. Priziiiri ir administruoja Muziejaus elektroning parduotuve, vykdo su tuo susijusius
prekybinius darbus.

6.17. Koordinuoja bendradarbiavimg su partneriais, turizmo agentiiromis, didina Muziejaus
patrauklumg réméjams, jy nuolat ieSko, uzmezga rysius.

6.18. IeSko potencialiy Muziejaus patalpy nuomininky, sudaro su jais nuomos sutartis ir prizitri
nuomos jgyvendinima.

6.19. Rengia Skyriaus metinius veiklos planus bei metines veiklos ataskaitas, kurias, laikydamiesi
nustatyty terminy, teikia Muziejaus generaliniam direktoriui.

6.20. Atlieka kitas Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, vidaus teisés aktais
nustatytas funkcijas, Muziejaus generalinio direktoriaus pavestas uzduotis Skyriaus

kompetencijos klausimais.

I11. SKYRIUS
KOMUNIKACIJOS IR RINKODAROS SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS



7. Skyrius turi teise:

7.1. Teikti Muziejaus generaliniam direktoriui sialymus dél Skyriaus bei Muziejaus darbo
tobulinimo, darbo tvarkos bei salygy gerinimo.

7.2. Gauti i§ Muziejaus struktiiriniy padaliniy ir atskiry darbuotojy informacija, reikalinga kurti
komunikacines vieSinimo Zzinutes bei kita medziaga, kuria siekiama jgyvendinti Skyriaus
funkcijas.

7.3. Reikalauti struktiiriniy padaliniy vadovy laiku pateikti informacijg, reikalingg vieSinti
Muziejaus veiklg ar apie ja komunikuoti.

8.  Skyrius privalo:

8.1. Laiku ir kokybiskai atlikti Skyriui pavestus darbus.

8.2.  Muziejaus generaliniam direktoriui pavedus, atstovauti Skyriy pagal kompetencija.

8.3. Tikslingai ir racionaliai naudoti jam paskirtas lésas.

8.4. Tikslingai naudoti ir tausoti turimg jrangg ir inventoriy.

IV. SKYRIUS
KOMUNIKACIJOS IR RINKODAROS SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Skyriui vadovauja vadovas, kurj jstatymy nustatyta tvarka skiria ir atleidzia Muziejaus
generalinis direktorius. Vadovas yra tiesiogiai pavaldus Muziejaus generaliniam direktoriui.
10. Vadovas:
10.1. Organizuoja Skyriaus veikla.
10.2. Paskirsto darbus ir uzduotis Skyriaus darbuotojams ir kontroliuoja jy vykdyma.
10.3. Atsako uz Skyriui paskirty tiksly ir funkcijy vykdyma kokybiskai ir laiku.
10.4. Atsiskaito Muziejaus generaliniam direktoriui uz Skyriaus veiklg.
10.5. Teikia Muziejaus generaliniam direktoriui siilymus Skyriaus kompetencijos klausimais.
10.6. Koordinuoja Skyriaus bendradarbiavima su kitais Muziejaus skyriais.
10.7. Vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas.
11. Nesant Skyriaus vadovo, jo funkcijas atlieka kitas darbuotojas, paskirtas Muziejaus
generalinio direktoriaus jsakymu.
12.  Skyriaus darbuotojus jstatymy nustatyta tvarka priima ir atleidzia Muziejaus generalinis
direktorius.
13.  Skyriaus vadovo ir darbuotojy funkcijos bei jiems keliami reikalavimai nustatomi pareigybiy
apraSymuose, kuriuos tvirtina Muziejaus generalinis direktorius.
14.  Skyrius dirba, vadovaudamasis metiniais skyriaus darbo planais ir Skyriaus vadovui bei
darbuotojams nustatytomis metinémis veiklos uzduotimis.
15.  Skyriaus darbuotojai uz savo pareigy bei funkcijy nevykdyma ar netinkama jy vykdyma,
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy bei kity teisés akty nustatyta tvarka.




